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メール予約配信 

 
メールを予約配信する機能を追加しました。 

 

 メール予約配信 メール配信 ⇒ メール配信 

 
1. 送信先選択、本文記入が完了した状態で「メール予約配信」にチェックを入れます。 
2. カレンダーより配信したい日付を選択、プルダウンより時刻を選択します。 
3.  メール送信  または  メール送信+掲示板  をクリックします。 

 

 

注意  予約条件について 

・予約配信は 3 日先（72 時間）まで可能です。 
・予約機能は掲示板には反映されません。 
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 予約のキャンセル メール配信 ⇒ メール履歴 

 
キャンセルしたいメールの右端にある  キャンセル  をクリックします。 

 

キャンセルが完了すると「予約キャンセル済」と表示されます。 

 

 

注意  キャンセル期限について 

予約配信日時まで残り 10 分以下の場合、キャンセルできないことがありますのでご注意ください。 

 

予約メールの修正 
本文や予約日時の修正はできません。 
修正する場合は一度予約配信をキャンセルし、再度メールを作成する必要があります。 
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ファイル添付 

 
ファイルの添付漏れを防止する機能を追加しました。 

 

 ファイル添付 メール配信 ⇒ メール配信 

 
ファイルの添付漏れ防止のため、「ファイルを添付する」ボタンを追加しました。 
「ファイルを添付する」にチェックが入っているにも関わらずファイルが選択されていない場合、確認メッセージが表示されます。 

 

 

注意  ファイルの再選択 
ファイル添付後に送信先を変更し  検索  をクリックしたり、予約配信時間の未選択エラー発生後は、添付ファイ

ルが未選択状態に戻りますので、再度ファイルを選択してください。 
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欠席連絡情報の連動 

 
保護者からの欠席連絡情報を園-SiEN へ送信する機能を追加しました。 
（園-Renraku 連絡帳機能、園-SiEN 登降園機能をご利用の方のみ） 
連動機能をご利用になる場合は初期設定が必要ですので、サーヴまでご連絡ください。 
下記は初期設定後の操作説明です。 

 

 欠席連絡情報の連動 欠席・遅刻・お迎え状況 

 
連動させたい欠席情報の  承認する  をクリックします。 

 

「確認済み」と表示されましたら連動可能です。 

園-SiEN  出席状況  より取り込みを行ってください。 

 

 

過去分の取り込み 
過去分の取り込みはできません。 

取り込み忘れたものについては園-SIEN にて手入力します。 
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園-SiEN『出席簿』への反映一覧表 

園-Renraku 欠席理由 園-SiEN 出席簿 
病気 病気欠席「✕」＋病気あり「■」 

怪我 その他欠席「★」 

出席停止（病気） 出席停止「停」＋病気あり「■」 

出席停止 出席停止「停」 

忌引 忌引「忌」 

その他 その他欠席「★」 

病気名については、園-Renraku『欠席理由マスタ』と園-SiEN『病気マスタ』で文字が完全一致したもののみ反映さ

れます。 

また、園-Renraku 連絡事項については、園-SiEN 備考欄へ全角 15 文字（半角 30 文字）まで反映されます。 

 


