
各種機能 

 

1 

1 
 

1 章 各種機能 
 

 

 

 

各種機能 ...................................... 2 

1. 各検索、及び選択 ..........................2 

2. 勘定科目検索 ..............................2 

3. 日付の入力 ................................3 

4. 共通選択ボタン（ファンクションキー） ......3 

 

 

Capture 



各種機能 

2 

 

◆ 各名称部をクリックして、選択します。 

 

◆ 直接数字の入力も可能です。 

 

◆ 勘定科目を検索します。 

 

 

① 勘定科目入力欄で、各検索ボタンを押すと下記画面が表示されます。 

 

② 勘定科目を選択し、決定[F1]を押します。※上記は詳細表示です。（区分、カナ有） 
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※ 各（大、中、小）区分に表示されている[＋]記号[－]記号で下層区分の表示/非表示をします。 

3.  日付の入力   

 

※ 入力の際「月/日」のみ（例：0401）入力していただくと、年度は自動的に表示されます。 

◆ 西暦、和暦の両方を利用できます。 

 

 

◆ 西暦、和暦の変更は「初期設定メニュー」⇒「拠点区分マスタ」よりおこないます。 

 

4.  共通選択ボタン（ファンクションキー）   

 

 

◆ 画面下部のボタンは、キーボードのファンクションキー（F1～F12）と連動しています。 

※削除と取消の違い 

 削除:F4  登録済みのデータ（伝票など、表示画面の内容）を抹消します 

 取消:F9  表示中の入力画面をキャンセルします。保存されているデータの削除ではありません。 

※ 作業を途中でキャンセするため、登録されていないデータは保存されません。 

 

・・・・大区分 
・・・中区分 

・小区分 

削除します。 
現在登録中の画面がキャンセルされます。 


