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欠席・遅刻・お迎え状況 

 
園児の欠席・遅刻・お迎え状況を確認・登録・修正します。 

 

1 登録データの確認・承認 欠席・遅刻・お迎え状況 

 
登録されている欠席・遅刻・お迎え状況を確認します。 

 
1.  欠席   遅刻   お迎え  より確認するボタンをクリックします。 

2. 表示したい期間を入力 または カレンダーより選択します。 
3. ［クラス/グループ］を選択します。 
4. ［承認/未承認］を選択します。 
5.  検索  をクリックします。 

 

6. 登録内容を確認し  承認する  をクリックします。 

 

 

補足  日付入力について 

日付は「2022/01/10」の形式で入力します。 
「20220110」 および 「2022 年 1 月 10 日」の形式では登録できません。 

 

補足  園-SiEN システムとの連動について 
 承認する  をクリックし、「確認済み」と表示されましたら連動可能です。 
園-SiEN  出席状況  より取り込みを行ってください。 
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2 欠席 欠席・遅刻・お迎え状況 

 
欠席情報の登録・修正・削除を行います。 

 

 新規登録  

 
欠席情報を新規登録します。 

 
1.  欠席  をクリックします。 
2.  追加  をクリックします。 

 

3. 内容を入力し、  登録  をクリックします。 

 

4. 確認メッセージが表示されます。  OK  をクリックします。 
 

補足  同じデータが存在した場合 
同日にデータが存在した場合、エラーメッセージが表示されます。 
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 修正  

 
欠席情報を修正します。 

 
1.  編集  をクリックします。 

 

2. 内容を変更し、  保存  をクリックします。 

 

3. 確認メッセージが表示されます。  OK  をクリックします。 
 

 削除  

 
欠席情報を削除します。 

 
1.  編集  をクリックします。 

 

2.  削除  をクリックします。 

 

3. 確認メッセージが表示されます。  OK  をクリックします。 
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3 遅刻 欠席・遅刻・お迎え状況 

 
遅刻情報の登録・修正・削除を行います。 

 
操作方法は欠席情報の登録・修正・削除と同様です。 →📖参照：p.2「欠席」 

 

 

4 お迎え 欠席・遅刻・お迎え状況 

 
お迎え情報の登録・修正・削除を行います。 

 
操作方法は欠席情報の登録・修正・削除と同様です。 →📖参照：p.2「欠席」 

 

 


